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Apercgu

La Société d'évaluation fonciere des municipalités (SEFM) est chargée d'évaluer et de
classifier plus de 5,5 millions de propriétés conformément a la Lo/ sur I'évaluation fonciére
et aux lois et reglements connexes établis par le gouvernement de I'Ontario.

La SEFM utilise 'approche du revenu pour évaluer des propriétés commerciales,
industrielles, multirésidentielles et hateliéres. A l'aide de cette approche, la valeur d'une
propriété est indiquée par sa capacité de générer des revenus ou, plus simplement, par le
montant d'argent qu'il a le potentiel de gagner.

Chaque année, la SEFM demande aux propriétaires fonciers de soumettre des
renseignements sur les loyers, les revenus et les dépenses au moyen de AboutMyProperty,
un portail Web qui se trouve dans le site Web mpac.ca/fr. Le présent guide de l'utilisateur a
pour but d'aider les propriétaires fonciers a soumettre les renseignements demandés par
la SEFM afin d'appuyer I'élaboration d’évaluations fonciéres exactes.

Demande de renseignements de la SEFM

Pour toutes les propriétés commerciales, industrielles, multirésidentielles et d'accueil
applicables, la SEFM demande aux propriétaires de soumettre une Déclaration des revenus
et des dépenses de propriété (DRDP) pour le dernier exercice financier terminé, et de
déclarer les loyers actuellement facturés a la date de la demande de la SEFM.

Pour obtenir de 'aide en vue de remplir ces formulaires, vous trouverez des
renseignements supplémentaires dans l'onglet Centre d'aide. Il peut également étre utile
de consulter les dates clés indiquées a la page Demandes de renseignements sur
I'évaluation dans le site Web mpac.ca/fr.

Utilisation par la SEFM des renseignements demandés

La méthode du revenu permet d'évaluer les propriétés commerciales, industrielles et
multirésidentielles applicables, et comprend la détermination de cinq parameétres
d’évaluation :

e la superficie locative brute ou le type de logement;

e le loyer courant et le revenu supplémentaire;

e [inoccupation et la perte de recouvrement;

e les dépenses non recouvrables ou les dépenses d’exploitation;

e |e taux de capitalisation.
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Ces cinq parameétres d'évaluation sont utilisés dans le calcul pour déterminer les valeurs
actuelles.

De méme, la méthode du revenu pour les propriétés hételiéres comprend l'utilisation de
cing parametres d'évaluation précis pour déterminer la valeur actuelle des revenus futurs
anticipés :

e les revenus stabilisés provenant de toutes les sources de revenus;

e les niveaux d’'occupation et d'inoccupation;

e les dépenses non recouvrables ou les dépenses d’exploitation;

e |e multiplicateur du revenu brut;

e e taux de capitalisation.

Pour chacun des parameétres d'évaluation, la SEFM regroupe et analyse les renseignements
pertinents recueillis aupres des propriétaires fonciers afin de déterminer un parametre qui
tient compte de I'activité des marchés. Ces parametres tirés du marché permettent de
déterminer la valeur actuelle d'une propriété (et des propriétés comparables).

AboutMyProperty™®

AboutMyProperty est un site Web sécurisé qui offre aux propriétaires un acceés pratique
aux renseignements sur I'évaluation des propriétés. En outre, les propriétaires peuvent
utiliser AboutMyProperty pour accéder aux renseignements sur le site et les récents
renseignements sur les ventes de leur propre propriété et des propriétés similaires dans
leur quartier.

Exigences liées au navigateur Web

AboutMyProperty s'affiche mieux dans I'un des navigateurs suivants :
e Internet Explorer 11+
e Google Chrome 43+
e Firefox 12+

e Safari 5.1+
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Ouverture de session dans AboutMyProperty

Les propriétaires de propriétés commerciales, industrielles, multirésidentielles et
hotelieres doivent ouvrir une session dans AboutMyProperty pour soumettre leurs
renseignements sur les revenus et les dépenses de propriété. Suivez les étapes ci-dessous
pour ouvrir une session dans AboutMyProperty et l'utiliser.

ABOUT MY
PROPERTY

Bienvenue & AboutMyProperty™

Accessibilité English

& B

Inscrivez-vous Se connecter Contactez-nous

Créez un compte sur la nouvelle version de AboutMyProperty pour en savoir plus sur la fagon dont votre propriété a été évaluée,
vair les informations que nous avons dans nos dossiers, comparer votre propriété a d'autre dans votre quartier ou déposer une

demande de réexamen.

Remarque: Tout les propriétaires devront cuvrir un compte en utilisant le numéro de réle et la clé d'accés figurant sur le plus récent
avis d'évaluation fonciére. Vous pouvez également vous réinscrire en utilisant vos identifiants de connexion existants et vous serez

invité & mettre a jour vos informations de compte et votre mot de passe.

NOUVEL UTILISATEUR UTILISATEUR INSCRIT

Créez un compte pour accéder aux fonctionnalités qui s'offrent a vous via

AboutMyProperty™.

Saisissez le numéro de réle a 19 chiffres et la clé d'accés qui figurent sur votre
avis d'évaluaticn fonciére.

NUMERO DE ROLE

CLE D'ACCES

[[]Je ne suis pas un rebot. @

Besoin d'aide? Effacer S'inscrire

Numéro de rile at clé d'accés: Votre
numeéro de réle et votre clé d'accés
peuvent étre trouvés sur votre avis
d'évaluation fonciére,

CAN 1 LEARN MORY ABOUT MY ASHISSMENT

nnnnnn

1. Dans le site Web mpac.ca/fr, cliquez sur AboutMyProperty. Si c'est la premiére fois
que vous utilisez AboutMyProperty, vous devrez vous inscrire pour continuer. Si
vous vous étes déja inscrit, passez a I'étape 4.

Pour vous inscrire, cliquez sur 'onglet NOUVEL UTILISATEUR et entrez votre numéro

de role et votre clé d'acces. Ces deux documents sont inclus dans la lettre de
demande que vous avez recue de la SEFM.

Une fois que votre numéro d’appel et votre clé d'acceés sont saisis dans les champs

appropriés et que vous avez coché la case de vérification, cliquez sur [Sinscrire].
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4. Sivous vous étes déja inscrit pour utiliser AboutMyProperty, cliquez sur I'onglet
UTILISATEUR INSCRIT et entrez votre numéro de rdle et votre clé d'acces, puis
cliquez sur [OK] pour passer a I'écran AboutMyProperty suivant.

5. Cliquez sur le lien Déclaration des revenus et des dépenses de propriété (DRDP) de
la fenétre Demande de renseignements sur les évaluations qui se trouve a gauche
de 'écran pour accéder a la page Demandes de renseignements sur les évaluations
du Programme de DRDP.

ABOUT MY Accessibilité &H English
PROFERTY
Déconnexion Contactez-nous
ABOUT MY
Demandes de renseignements concernant PROPERTY
les évaluations Continuer vers AboutMyProperty™ pour savoir

comment et pourquoi votre propriété a été évaluée ainsi.
Déclaration des revenus et des dépenses de propriété
a soumettre avant le 14 Juillet 2023
Demandes de renseignements sur les élévateurs a
grains a Soumettre avant le 28 Avril 2023

Page Demandes de renseignements sur les évaluations

Une fois la session ouverte dans DRDP, vous accédez a la page Demandes de
renseignements sur les évaluations. Cette page comporte trois onglets : Ma SEFM, Centre
d'aide et Mes déclarations. Par défaut, vous accéderez a l'onglet Mes déclarations.
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Demandes de renseignements concernant les évaluations

Le rdle de |a Société d'évsluation fonciére des municipalités (SEFM) est d'éwaluer et de classer foutes les
proprigtés en Ontario conformément 3 |a Loi sur évalustion fonciére et aux réglements connexes. La SEFM
recueiliz continuellement des renseignements sur les progriétés afin de <'assurer que nos données sont exactes at
& jour.

La collecte des renseignements demandés par s SEFM est autorisse par 'article 11 de ks Loi sur M'évaluation
foncigre {Loi) 2t ils seront utilisés pour 'évaluation fonciére. lls peuvent Egalement étre utilisés 3 des fins de
planification par les municipalités et les conssils scolaines. L'articls 13 de |a Loi indigue les sanctions en cas de

nan-conformité et de divulgation de faux renseignements. Yeuillez noter que si vous ne fournissez pas Mnformation

demandée et faites appel de |a valeur imposable suprés de la Commission de révision de 'Evaluation foncigre, Ia
Loi prévoit que |e fardeau de la prewve passera de |3 SEFM 2 vous.

Tutorial

La SEFM s'=ngage 3 protéger vos renseignements. En vertu de Ia Loi sur Mévaluafion fonciére et de la Lo sur
l'accés & Finformation municipale =f Iz profection de Is wie privée, nous ne scmmes pas autoriseés 3 divulguer vos
renseignements. La SEFM s'engage 3 utiliser 2t 3 divulgusr vos renseignaments personnels, et 3 y accédar,
uniguement avec woire consentement ou lorsgue ka boi le permet ou I'exige. De temps 3 autre, la SEFM peut utiliser
vos renseignements pour obtenir des commentaires, faire des sondages et améliorer ks prastation des
programmes.

Pour touts question concemant la collecte de dennées, veuiliez prendre contact avec nous su 1 566 206-6722 ou
au numero ATS 1 877 880-6722.

Peur obtenir de plus amples renseignements sur Iz SEFM, veuillez wous rendre 3 I'adresse mpac.ca.

Sélectionner un numéro de role

Identifiant Date de
Numéra de réle Adresse de la propriété Municipalits Statut du rapport  soumission
RUSSELL TOWNESHIF Travail en cours

Tous droits réservés 2018 SEFM. Version 1.9.0 |Politique de confidentialité

Dans l'onglet Mes déclarations, vous pouvez accéder aux formulaires précis qui doivent
étre remplis et soumis pour chaque propriété que vous possédez. Cet onglet affiche
également les renseignements : suivants pour chaque propriété :

e Numéro de rdle, Adresse de la propriété et Municipalité.

e Statut de votre soumission - Début, Travail en cours ou Soumise. Le statut de
chaque propriété sera mis a jour automatiquement lorsque vous remplirez et
soumettrez vos formulaires.

e Un numéro d'identifiant du rapport et la date de soumission s'affichent pour chaque
propriété pour laquelle les formulaires ont été soumis avec succes. Vous pourrez
retourner a cette page pour consulter les renseignements soumis ou imprimer un
dossier de votre soumission. Une fois les formulaires soumis, il n'est plus possible
de les modifier.

Utilisation des formulaires

Les propriétaires de propriétés commerciales, industrielles, multirésidentielles et
hotelieres doivent utiliser un ou plusieurs formulaires dans DRDP pour soumettre leurs
renseignements sur les revenus et les dépenses de propriété. Ces formulaires constituent
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la méthode que la SEFM utilise pour recueillir les renseignements requis; il est donc
important qu'ils soient simples d'acces, d'utilisation et de soumission. Cette section fournit
des détails sur la meilleure facon de parcourir et d'utiliser ces formulaires.

Selon votre type de propriété, vous pouvez étre tenu de remplir une déclaration des
revenus et des dépenses de propriété (DRDP), en plus d'un formulaire sur les données
relatives aux propriétés multirésidentielles, un formulaire sur les données locatives des
maisons de retraite, ou un formulaire sur les données locatives des propriétés
commerciales ou industrielles.

Instructions générales pour remplir les formulaires

Il'y a un certain nombre de considérations a prendre en compte lorsque vous remplissez
les formulaires de DRDP. Voici une breve liste des éléments a connaitre pour utiliser et
remplir des formulaires :

e Les champs obligatoires sont identifiés par un astérisque (¥*).

e Ne saisissez pas de caracteres spéciaux, de virgules ou d'espaces dans les champs
monétaires.

e Ne saisissez pas de valeurs négatives.

e Apres avoir rempli un formulaire, cliquez sur [SUIVANT] pour passer au formulaire
suivant, ou sur [ENREGISTRER] pour enregistrer les renseignements saisis jusque-la.

e L'application a un délai d'inactivité de deux heures. Une fois le délai écoulé, votre
travail en cours sera enregistré.

e Pour votre commodité, les formulaires des données locatives sur les propriétés
commerciales ou industrielles et multirésidentielles peuvent déja contenir les
renseignements qui figurent dans les dossiers de la SEFM en raison d'une
soumission précédente. Veuillez vérifier ces renseignements et les mettre a jour
au besoin.

Boutons de navigation et de fonction, icbnes et conseils

Les formulaires de DRDP contiennent un certain nombre de boutons. Ils sont |la pour vous
aider a naviguer dans les formulaires, a les modifier et a les enregistrer.

Boutons de navigation

Les boutons de navigation vous aident a parcourir les formulaires que vous remplissez, et a
les enregistrer une fois qu'ils sont remplis.

BOUTON DESCRIPTION
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[PRECEDENT]  Cliquez sur [Précédent] pour retourner au formulaire précédent
afin de le consulter ou de le modifier.

[SUIVANT] Cliquez sur [Suivant] pour enregistrer vos renseignements et
passer au formulaire suivant.

[ENREGISTRER] Cliquez sur [Enregistrer] pour enregistrer vos renseignements afin
de le terminer plus tard. Si vous quittez un formulaire sans avoir
cliqué sur ENREGISTRER, les renseignements seront perdus.

Boutons de fonction

Les boutons de fonction sont principalement disponibles pour ajouter ou supprimer des
unités de vos formulaires.

BOUTON DESCRIPTION

[AJOUTER Cliquez sur [AJOUTER UNE UNITE] pour ajouter facilement des

UNE UNITE]  unités a votre base de formulaires et modifier les réles de location.
La nouvelle rangée apparaitra dans la partie

supérieure de la section, sur la page actuelle.

[SUPPRIMER] Cliquez sur [SUPPRIMER] pour supprimer des unités de vos
formulaires.

Aide dans DRDP

Pour faciliter le processus de soumission des formulaires de DRDP, nous avons ajouté des
icones, des conseils et des messages d’erreur pour vous aider a naviguer dans les
formulaires applicables et a les remplir.

Icbnes : Les icones dans la partie supérieure de I'écran présentent les formulaires que vous
devez remplir et soumettre pour chaque propriété. L'icbne mise en évidence indique le
point ou vous en étes dans le processus de soumission.

O 0 o0 O

Astuces : Les astuces précisent les renseignements demandés par la SEFM. Pour consulter
une astuce pour un élément en particulier, passez le curseur sur I'en-téte jusqu’a ce qu'elle
s'affiche.

‘L’identifiant commun de I'unité dans le batiment, généralement tel qu’indique sur la liste des loyers ou dans le contrat de bai|.|
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Erreurs : Les messages d'erreur vous informent de renseignements invalides qui doivent
étre corrigés ou d'un champ vide qui doit étre rempli.

Erreur lors du passage d la

® page suivanie : Veuiliez

remplir tous les champs
obligatoires

Formulaire des revenus et des dépenses

Le Formulaire des revenus et des dépenses doit étre rempli pour créer un rapport des
revenus et des dépenses de votre propriété pour I'exercice financier le plus récent.

1. Coordonnées
*indigue les champs obligateires

Je suis un proprigtaire, un employe désigng ou un gestionnairs immaobier Jz zuis un agent qu recrésants Iz proprigtairs

MHom
Humera de teléphone *

Adresse de courriel -

Dzte de fin d= '=xercice financisr

i cetie déclarstion ne reorésents gu'une annse partielle, combisn de mois couwre-t-2lis? -

CONSEILS :

e Le formulaire des revenus et des dépenses doit étre soumis pour toutes les
propriétés commerciales, industrielles, a logements multiples et du secteur de

I'accueil. Vous ne pourrez pas passer au formulaire suivant tant que vous n'aurez
pas rempli ce formulaire.

e Vous pouvez accéder a n‘importe quelle section du formulaire des revenus et des
dépenses en cliquant sur le nom de la section dans le menu de navigation, qui se
trouve a gauche.
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e Veuillez indiquer si la propriété est entierement occupée par le propriétaire. Si vous
sélectionnez OUI, aucun autre formulaire ne sera affiché. Si vous sélectionnez NON,
entrez le montant pour chaque article indiqué. Ne saisissez pas de caracteres
spéciaux, de virgules ou d’espaces.

¢ Incluez tous les renseignements supplémentaires (maximum de 5000 mots) que
vous estimez pertinents a la demande d'information de la SEFM dans la zone de
commentaires dans la partie inférieure du formulaire.

e Lorsque vous avez fini, cliquez sur le bouton [SUIVANT] pour passer au formulaire
de données relatives aux loyers pour votre type de propriété.

e Vous pouvez obtenir de l'aide supplémentaire en cliquant sur 'astuce pour un
élément en particulier ou en consultant les termes et définitions qui se trouvent
sous l'onglet Centre d'aide.

*Remarque : Les paiements d’hypothéque et les paiements d'intérét ne sont pas
considérés comme des charges d’exploitation.

Formulaire de données locatives sur les propriétés multirésidentielles

Ce formulaire sera principalement utilisé pour les propriétés a logements multiples, mais
une version simplifiée sera également présentée pour d'autres types de propriétés pour
lesquels des renseignements sur les appartements résidentiels sont requis (p. ex.,
propriétés a usage mixte). Remplissez ce formulaire pour créer un rapport des loyers du
marché pour chaque type d'appartement résidentiel a la date de la demande de la SEFM.
Une définition de « loyer du marché » est disponible en cliquant sur l'astuce ou en
consultant les termes et définitions qui se trouvent sous l'onglet Centre d'aide.

+ Cetta propriété comporte telle un type i iaie? oui ® non

* Vewiliaz cocher 10us les services publics inclus dans b Ioyer. Les #himents non cachés seront considénés comme non inclus cans ie loyer.
Buanderie Unité dentreposage Acces Sur place
Chauffage Electricité Eau Chble Pritpourintemet  Attenante Coemune Inerre Externe Porber | Concitrge Contrblé Séourité Persennel  Piscine ] Sauma | Sulle de conditionnement  Chmatisation  Ascenseurs

= ] ] =

Stationnement résidentiel
Places totales (non incluses dans Je loyer] Tarif mensusl (pas place] Places totalers fincluses dans e boyer] Piaces totabes
ExtiriquriNon couvert "

IntérieuriCouvert 5

Riépastition des appartements
w Eappanes +
+ s nallen gr Bl un o

Tous drofs réservés 2018 SEFM, Version 1,6.0 [Politique de confidentialité
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CONSEILS :

e Veuillez indiquer si votre propriété a des unités de type commercial.

e Veuillez cocher tous les services publics inclus dans le loyer. Au moins, une
commodité est requise.

e Remplissez les détails requis dans la section Stationnement résidentiel.

e Saisissez une ligne d'information pour résumer chaque ensemble d'appartements
de la propriété.

e Les données dans de nombreuses sections peuvent étre triées en cliquant sur I'en-
téte de la colonne (p. ex., Type d'appartement, Style, Nbre d'unités, Nbre de salles
de bains). Par défaut, le formulaire est trié par ordre descendant. Pour le trier par
ordre ascendant, cliquez de nouveau sur I'en-téte de la colonne.

e Cliquez sur le bouton [PRECEDENT] pour retourner au formulaire des revenus et des
dépenses.

e Ensurvolant un nom de champ, vous accédez a une astuce qui vous aidera a
préciser les renseignements demandés. Vous pouvez également obtenir de l'aide
supplémentaire dans les Centre d'aide, dans les documents sur les termes et les
définitions.

Formulaire de données locatives sur les maisons de retraite

Remplissez ce formulaire pour créer un rapport des loyers du marché pour chaque
appartement de retraite de la propriété a la date de la demande de la SEFM. Veuillez
indiquer les loyers du marché pour chaque type d'appartement dans I'établissement (p. ex.,
vie autonome, aide a la vie autonome, pour personnes atteintes de troubles de la
mémoire), ainsi que pour chaque configuration d’appartement (p. ex., studio, 1 lit, 2 lits,
etc.). Une définition de « loyer du marché » est disponible en cliquant sur l'astuce ou en
consultant les termes et définitions qui se trouvent sous I'onglet Ressources.

Guide de l'utilisateur de la DRDP de la SEFM 12



English | Accessibiilte | Communiquez svec la SEFM | ~ @E} Continuer vers AboutMyProperty | Se deconnecter

(mpac

Ma SEFM Centre de Soutien

Vie autonome

* indique les champs obligatoires
Commaodités pour vie autonome Chauffage  Electricité Eau Cible Internet Nourriture  Tenue deslocaux  Activités  Services de soins

Inclusions dans le loyer = V] V] = =
Ventilation des rt ts pour vie aut: 7
AJOUTER UNE UNITE
Pour shague type de culle, Indique: le loyer mencusl moyen sotuel fasturs sux locatairet sstuels (Inciuant lec coing), lec tarifc dec colnc typiguec, ot lec loyere mencusls
gu marshe (Incluant lee colnc).
*indique les champs obligatoires
Type d'appartement N* d'unitae * Nombre de lits*  Supedficie (pleds Loyer résl * Loyer du marché *  Tanf typique des Frals pour geuxiéme  Supprimer
. carnes) * s0ing occupant (par mols)
1 Bedroom - Regul:~ 34 1 850 1.800 2,000 [ ]
Studio - Reguiar = 18 1 800 1,457 1,800 2,000 i
Logement avec assistance
Commodités pour log t avec assist: Chauffage Electricité  Eau Cable Internet MNourriture Tenue des locaux  Activités  Services de soins
Inclusions dans le loyer
Ventilati L :
entilation des pour avec AJOUTER UNE UNITE
Pour chague type de culls, Indigue: i loyer mencuel moyen actus! facturs sus locataires actueis (Incluant lec coinc). lec tar®s dec soinc typlques. et iec loyerc mensueis
©u marohe (incluant ist coine).
Type N Nomore de SuperTicie (pleds Loyer Loyer du Tarif typique des Frals pour deuxiéme occupant (par  Supprimer
@ appartement d'unites iits carres) rosl marchs soling mols)
Soins pour personnes atteintes de troubles de la mémoire
Commedités pour soins pour personnes attei de Ch ge Electricité Eau  Cible Internet Nourriture Tenue des  Activités  Services de
troubles de la mémoire lecaux soins
Inclusions dans le loyer
Ventilati i i Emoil .
‘entilation des suites pour les soins de |2 mémaoire AJOUTER UNE UNITE
Pour chague type de culle, Ingigue: i loyer mensuel moyen actus! fasture sus lcoatalres sotuels (Inciuant les soing), lec tar®s Jes soinc typlques. ot lec loyere mensuels
Gu marohe (Incluant e coinc).
Type N Nombre de Superficie (pleds Loyer Loyer du Tarif typique des Frals pour deuxiéme occupant (par  Supprimer

d'appartement d'unites iits carmes) réel marche soing mols)

CONSEILS :

e Pour chacun des appartements de type pour vie autonome, pour aide a la vie
autonome et pour personnes ayant des troubles de la mémoire, veuillez cocher la
totalité des services publics, des commodités et des services médicaux inclus dans
le loyer.
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e Saisissez une ligne d'information pour résumer chaque ensemble d'appartements
de la propriété a l'intérieur des divisions pour vie autonome, pour aide a la vie
autonome et pour personnes ayant des troubles de la mémoire de la propriété. Ne

saisissez pas chaque unité individuelle.

e Les données dans de nombreuses sections peuvent étre triées en cliquant sur I'en-
téte de la colonne (p. ex. : Type d’appartement, Style, Nbre d’'unités, Nbre de lits).
Par défaut, le formulaire est trié par ordre descendant. Cliquez sur I'en-téte de

colonne pour trier le tableau par colonne.

e C(Cliquez sur le bouton [PRECEDENT] pour retourner au formulaire des revenus et des

dépenses déja rempli.

e Vous pouvez obtenir de I'aide supplémentaire en cliquant sur I'astuce pour un
élément en particulier ou en consultant les termes et définitions qui se trouvent

sous l'onglet Centre d'aide.

e Remplissez les détails sur le stationnement résidentiel.

Formulaire de données locatives sur les propriétés commerciales/industrielles

Remplissez ce formulaire pour créer un rapport des loyers du marché que vous facturez
actuellement pour les unités commerciales ou industrielles a la date de la demande de la
SEFM. A moins d'indication contraire, tous les renseignements fournis doivent refléter les
baux actifs, les espaces vacants, les détails relatifs aux stationnements, les aires
d’entreposage et les panneaux publicitaires appartenant a un tiers (babillards). Veuillez
noter que les renseignements sur le stationnement n‘apparaissent pas pour les propriétés

industrielles.

== °© =

Statcnnemant (3 |3 date 3 1 Semance o4 1 SEFMY
Taux par place
Guotdien s 15 5

Piaces extirieures Taax par place
Tro de loeal
Supeticie oocupée (pieds carrés)
Superficia vacante (pieds camis)
Taun demandé pour la superficie.
wacants {pieds caris]

Mersuel
Réservé 3 5

Total

Fiacharche par nom de keataine cu nemis

 E— —

Information sur bt bail — Misfoemation fou
S 12 propriété n'est pas en

accupé+ par be propriétaire, au mains un kcataire #3t requi

prdsenter tous les baux Betifs, bt e5paces VACISTS ot I3 pansesux pusicitaine b [a date de b demunde de ) SEFML
1. *indiqos les champs ob

Sommaire 9% 1a propeiéti (3 1 cute oe 12 demande de 1 SEFM)
Les Fabricationfawtre utilisation

Burtau Commarce de ditad  entrepbis/Entrepotigr Industngl

igatoires

CONSEILS :

e Le cas échéant, remplissez le résumé de la propriété et les détails sur le

stationnement.
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e Saisissez les renseignements sur les baux pour chaque unité (y compris les unités
inoccupées).

e Lorsque vous choisissez le type d'unité, veuillez choisir la principale utilisation de
l'unité.

e Le pourcentage fini sera en gris pour toutes les propriétés non industrielles.

e Lesrenseignements soumis I'an dernier seront déja inscrits sur le formulaire, mais
doivent étre examinés pour en vérifier 'exactitude. Ajoutez tout nouveau
renseignement, au besoin.

e Les données dans de nombreuses sections peuvent étre triées en cliquant sur I'en-
téte de la colonne (p. ex. : Type d’appartement, Style, Nbre d’'unités, Nbre de lits).
Par défaut, le formulaire est trié par ordre descendant. Cliquez sur l'en-téte de
colonne pour trier le tableau par colonne.

e Cliquez sur le bouton [PRECEDENT] pour retourner au formulaire des revenus et des
dépenses déja rempli.

e Sivous avez plusieurs pages de renseignements sur les locataires, vous pouvez les
parcourir dans le bas de I'écran. Cliquez sur le numéro de page, puis sur les boutons
Suivant (>>) ou Précédent (<<) pour passer d'une page a l'autre.

e Vous pouvez obtenir de I'aide supplémentaire en cliquant sur I'astuce pour un
élément en particulier ou en consultant les termes et définitions qui se trouvent
sous l'onglet Centre d'aide.

Soumission de vos formulaires

Apreés avoir rempli le ou les formulaires requis sur lesquels vous travaillez, vous étes prét a
soumettre le formulaire a la SEFM. Pour soumettre le formulaire, vous devez d'abord
cocher la case pour indiquer que vous avez certifié que les renseignements soumis sont
exacts.

Vous pouvez également imprimer un brouillon en cliquant sur le bouton [IMPRIMER LE
RAPPORT] afin de pouvoir les vérifier avant de les soumettre a la SEFM.
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[English | Accesaibilith | Communiquez svec la SEFM | - + » m Continuer vers AbouthlyProperty | $e décoanecter

P Ma SEFM  Centre de Soutien
o De Souien O 0 0 0 E=:x

J'atteste qu'a ma connaissance, les renseignements que j'ai fournis sont vrais et exacts.

Si vous souhaitez imprimer le brouillon pour vérification avant de le soumettre, veuillez cliquer sur

IMPRIMER LE RAPPORT

Aprés votre soumission, une copie finale sera disponible pour vos dossiers

Selectionnez « soumettre » pour finaliser votre soumission.

Tous droits réservés 2018 SEFM. Version 1.9.0 [Politique de confidentialité

Cliquez sur le bouton [SOUMETTRE] pour poursuivre la soumission de votre formulaire. Si
vous étes satisfait du formulaire et n'avez pas besoin d'apporter d'autres modifications,
cliquez sur [OUI]. Aprés cette confirmation, vos renseignements sont transmis a la SEFM.

Une fois le formulaire envoyé, un message de confirmation apparait avec le numéro de
role de votre propriété et un numeéro de référence. On vous demandera de remplir un
court sondage sur le processus de soumission des DRDP. Sélectionnez [Donner des
commentaires] pour accéder au sondage ou [Non, merci] pour retourner a la page Mes
déclarations pour accéder aux formulaires d’'autres propriétés.

Impression d’'une soumission pour vos dossiers

Vous pouvez imprimer une soumission pour vos dossiers apres I'avoir soumise. Rendez-
vous sur la page Mes déclarations et cliquez sur Iimage de I'imprimante dans la colonne
Statut.

Sélectionner un numéro de role

Identifiant Date de
Numéro de réle Adresse de la propriété Municipalité Statut du rapport  soumission
RUSSELL TOWNSHIP Soumise B 401202 2023-05-02

Tous droits réservés 2016 SEFM. Version 1.9.0 |Politique de confidentialité
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Besoin d’aide?

Sivous avez des questions sur la maniére de remplir les formulaires ou de soumettre vos
données a la SEFM, veuillez communiquer avec nous. Nous sommes la pour vous aider.
Heures d'aide :

Du lundi au vendredi: de8ha17h

Coordonnées :

Numéro sans frais : 1-866-296-6792

ATS : 1-877-889-6722

Sivous avez des besoins en matiere d'accessibilité, veuillez informer nos représentants de
ce que nous pouvons faire pour mieux y répondre.
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